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Sissejuhatus
Kiesolev juhend sisaldab soovitusi ja ndudeid TU majandusteaduskonna iilidpilastele
kirjalike to6de koostamiseks ja vormistamiseks ning samuti leiab juhendist informatsiooni
toode esitamise, kaitsmise ja hindamise kohta.
Enamik juhendis toodust kehtib koigi iilidpilastodde kohta. Nende esitamisel on
juhendis kasutatud iildnimetust “t66”. Vajaduse korral on rohutatud nduete erinevusi.
Kirjalike t66de juhendis sisaldub tdpsem informatsioon jérgmiste t60 liikide kohta:
e bakalaureuse tase™:
- uurimus
- bakalaureusetdo
e magistritase:
- magistritdd monograafiana
- magistritdd artikli vormis?
- majandusprobleemide kaasusanaliiiis®
Esimeses peatiikis tuuakse koigepealt vélja, mis liiki tdid eri Oppekavades kirjutatakse
ja millised on neile kehtestatud iildised nduded. Seejérel antakse soovitusi to6 teema
valikuks. Juhendist leiab informatsiooni selle kohta, millised on nduded toode tlesehitusele,
kuidas teha t66d erialakirjandusega ning kuidas téita head teadustava, andmekaitse noudeid ja
viltida plagiaati. T66 koostamisel on oluline teha koostddd juhendajaga®, ka selleks on antud
juhendis nduandeid. Loputddd ei ole voimalik esitada kaitsmiseks ilma tiilikoolipoolse
juhendaja olemasolu ja ndusolekuta. Teises peatiikis tutvustatakse t66de vormistusnoudeid
sh, kuidas korrektselt viidata, koostada tabeleid, lisasid, jooniseid jms. Tehisintellekti ja
tekstirobotite areng on toonud kaasa muutusi tekstiloomes ja akadeemilises kirjutamises.
Juhendis on kajastatud, kuidas tehisintellekti kirjalike to6de koostamisel viidata ja eetiliselt
korrektselt kasutada. Kolmandasse peatiikki on koondatud teave to6de esitamise, kaitsmise ja
hindamise kohta.
1. T6o koostamine
1.1. Ulidpilastoode liigid
Jargnevalt kirjeldatakse iiliopilastdid, mida tuleb iilidpilastel dpingute jooksul

kirjutada nii bakalaureuse- kui magistridoppe dppekavade korral. T66 on kdesoleva

! Ingliskeelsed uurimuse ja bakalaureusetdd nduded leiab teaduskonna kodulehelt vastava dppekava materjalide
alt

2 Tdpsed nduded leiab teaduskonna kodulehelt vastava dppekava materjalide alt

3 Tépsed nduded leiab vastava dppeaine materjalide hulgast

4 T61 voib olla ka mitu juhendajat, kuid mugavama lugemise huvides on antud juhendis kasutatud ainsuse vormi
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metoodilise juhendi nduetele vastav iilidpilase iseseisvalt kirjutatud teaduslik t66. Kirjalikeks
teadustoodeks bakalaureusedppes on uurimus ja bakalaureuset66 ning magistridppes
magistritdo ja majandusprobleemide kaasusanaliiiis.

Bakalaureusetaseme uurimus ja magistritaseme majandusprobleemide kaasusanaliiiis
kirjutatakse individuaalselt. Bakalaureuset6ol ja magistritodl voib olla kaks autorit.

Uurimus, majandusprobleemide kaasusanaliiiis ning 10put66 (bakalaureuse- ja
magistritdo) on dppejoudude poolt antud teemal vai iilidpilase enda poolt viljapakutud ja
juhendaja poolt aktsepteeritud teemal kidesoleva metoodilise juhendi nduetele vastav
iilidpilase iseseisvalt kirjutatud teaduslik t66. T66 koostamise kédigus néitab iilidpilane oskust
formuleerida ja piiritleda uurimisprobleemi, leida ja kasutada teemakohast erialakirjandust,
plstitada selge uurimiseesmaérk ja sellest tulenevad uurimisiilesanded, valida nende tditmiseks
sobiv uurimismetoodika ja empiiriline materjal, analiiiisida andmeid asjakohasest
teoreetilisest voi kontseptuaalsest raamistikust 1dhtuvalt, leida vastused t60s piistitatud
uurimisiilesannetele ning analiiiisida ja tildistada uurimistulemusi. T66st peab selgelt vélja
tulema iilidpilase oma panus uurimisprobleemi kasitlemisel, teaduskirjanduse siinteesimisel,
uurimismetoodika rakendamisel ning uurimistulemuste analiiiisimisel ja tildistamisel.
Valminud t66 peab ka niditama, et tilidpilane on omandanud teadustodks vajaliku
keelekasutuse ning t66 vormistamise oskused.

Bakalaureusedppes tuleb koigil iilidpilastel koostada kolmanda nominaalaasta
stigissemestril individuaalselt uurimus, mida saab arendada kevadsemestril edasi
bakalaureusetooks. Bakalaureusetdo alternatiiviks on bakalaureuseeksam, mille voiksid
valida iilidpilased, kellel on 0ppetdo kdigus ilmnenud teadustod kirjutamisel suur raskusi voi
kes ei soovi bakalaureuset6dd koostada.

Uurimuse sisuks on varasematest uuringutest (teadusartiklid, poliitikaraportid)
iilevaate koostamine valitud teemal, millele peab eelnema teemaga seotud olulisemate
moistete avamine. Sellele lisandub bakalaureuset66 eesmirgi formuleerimine, selle
lahendamiseks sobiva metoodika valik koos pdhjendusega ning kasutada plaanitavate
andmete kirjeldus. Lisaks on uurimuse koostamise eesmargiks korrektse kirjaliku
véljendusoskuse (teaduskeele ja erialase terminoloogia) ning t66 korrektse (kdesoleva juhendi
ndudeid jargiva) vormistamise oskuste omandamine.

Nii bakalaureuse- kui magistrito6 on selge probleemipiistitusega analiiiisiv t606, kus
rakendatakse teaduslikke meetodeid konkreetse uurimisobjekti kasitlemiseks.

Bakalaureuset66 on uurimuse edasiarendus kahes suunas: 1) t60 tdiendamine teoreetilise
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kisitlusega ning 2) uurimuses vélja toodud metoodika ja andmete alusel empiirilise analiitisi
teostamine. Mida korgemal oppeastmel dpitakse, seda viiksem peab olema teiste
autorite seisukohti esitav ja suurem uut teavet pakkuv siinteesiv osa. Uldjuhul véib
bakalaureusetoo tugineda teiste autorite teemakohaste uuemate teadusartiklite
refereerimisele ja sisaldada vihemal miiral siinteesiva sisuga teksti. Magistritoode
puhul eeldatakse selgelt teemakohast, kaasaegset, analiiiitilist ja varasemate
teadusartiklite tulemusi siinteesiva sisu esitust.

Majandusprobleemide kaasusanaliiiisi eesmargiks on erialase praktilise kallakuga
t00 koostamine ja kaitsmine. Kaasusanaliilis valmib magistrandi iseseisva uurimistoona
oppejou (juhendaja) juhendamisel. Kaasusanaliiiisi struktuur, metoodika, probleemistik
kooskdlastatakse ja arutatakse 14bi kaasusanaliilisi juhendajaga.

Ulidpilastoode orienteeruvad mahud ja nende sisu kohta esitatavad nduded sdltuvad

oppekavast ja Oppeastmest (vt tabel 1).

Tabel 1
Uliopilaste kirjalike to6de mahud ja autorite arv
To6 litk Maht Sisulise osa (peatiikkide) | Tool Kasutuses
(EAP) maht (Ik) autoreid jérgmistes
programmides
Bakalaureusetaseme uurimus 3 8-12 Uks BA, BBA
Bakalaureusetaseme 16put66 6 25-30 Uks voi BA, BBA
(bakalaureuset66) kaks
Magistrit6 monograafiana 20 35-40 Uks voi KAMA, TUFI, SJ,
kaks ETJ
Magistritdd monograafiana 30 45-60 Uks CAMES
Magistritdd monograafiana 20 35-40 Uks CAMES
Magistritd6 teadusartiklina® 20 25-40 Uks voi KAMA, TUFI, SJ,
(soovitavalt ingliskeelne) kaks ETJ,
MTM, ITM
Majandusprobleemide 10 20-25 (sh teoreetiline Uks KAMA, TUFI, SJ,
kaasusanaliiiis® osa 8-10 Ik, empiiriline ETJ
osa 12-15 Ik)

Mirkus: BA - eestikeelne bakalaureusedpe, BBA - inglisekeelne bakalaureusedpe, TUFI - turunduse ja
finantsjuhtimise magistridpe (Gppekava suletakse 31.08.26), SJ - strateegilise juhtimise magistriope, ETJ -
ettevotluse ning tehnoloogia juhtimise magistridpe (0ppekava suletakse 31.08.26), MTM- matemaatiline
majandusteadus, ITM- innovatsiooni ja tehnoloogia juhtimine; CAMES — Tanapéeva Aasia ja Lahis-ida
uuringud; KAMA — kaasaegne majandus (kuni 2023/2024 sisseastunud)

1.2. Teema valik
Potentsiaalsete juhendajate tildised uurimisvaldkonnad ja juhendamisteemad on

kuvatud teaduskonna kodulehel iga td6taja kontakti juures. Ulidpilane piiritleb iildjoontes

® Teadusartikli vormis tehtava 13putd juhendi leiab teaduskonna kodulehelt vastava dppekava materjalide hulgast

6 Majandusprobleemide kaasusanaliiiisi juhendi leiab vastava dppeaine materjalide hulgast
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oma Idputdo teema ning kontakteerub seejirel potentsiaalse juhendajaga. Juhendaja voib

omalt poolt vélja pakkuda ka konkreetseid 10put66 teemasid. Teema valiku tdhtajad on

akadeemilises kalendris ja vastavad avalduse vormid teema valimiseks teaduskonna

kodulehel.

Ulidpilastel on teema valikul soovitatav silmas pidada:

e teema aktuaalsust ja originaalsust

e teema konkreetsust ja piiritletust

e vodimalusi erialakirjanduse ja empiirilise informatsiooni hankimiseks

e oma huve ja véimeid

Enne teema 10plikku valikut tuleb t66 teema ja sisu potentsiaalse juhendajaga lébi

arutada ja kooskdlastada. Teemavalikuga on soovitav alustada varakult, sest

populaarsematele teemadele ja juhendajatele voib tekkida konkurents.

Uurimuse, bakalaureusetd6, magistritoo teema valikuks tuleb esitada Moodle’isse

akadeemilises kalendris toodud tdhtajaks avaldus teema valiku kohta, mille kinnitab

juhendaja. T66 koostamise ajakavas, vahetdhtaegades ja juhendajapoolse tagasiside andmise

vormis ning ajas lepivad iilidpilane ja juhendaja omavahel kokku.

1.3. To60 iilesehitus

T606 iseseisvad osad vastavalt nende jarjekorrale t66s on vélja toodud tabelis 2.

Tabel 2

Too iseseisvad osad vastavalt nende jdirjekorrale

Bakalaureuse tase

Magistri tase

Uurimus Baka- Magistri-t66 Magistri- Majandus-
laureuse- mono- 66 artikli probleemide
60 graafiana vormis” | kaasusanaliiiis

Tiitelleht X X X X X
Autori deklaratsioon to6 X X X X X
iseseisva koostamise kohta
(tiitellehele jargneval lehel)
Sisukord X X X X X
Lithikokkuvdte (abstrakt) X
Sissejuhatus X X X X X
Sisuline osa X X X X X
Kokkuvote X X X X X
Viidatud allikate loetelu X X X X X
Lisad (vajadusel) X X X X X
Voorkeelne kokkuvote X X X
(reslimee)
Lihtlitsents X X X

" Tépse juhise artikli vormis kirjutatava t66 iilesehitusest leiab artikli vormis koostatava t66 juhendist, mis on

kéttesaadav vastava Oppekava materjalide hulgas
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Tuleb tdhele panna, et lithikokkuvdte (abstract) tuleb kirjutada ainult artikli vormis
magistritodle. Voorkeelne kokkuvote (kuni 500 sdna) on eestikeelsetel bakalaureuse- ja
magistritdddel inglise keeles ja ingliskeelsetel toddel eesti keeles. Uurimusel ja
majandusprobleemide kaasusanaliiiisil voorkeelset kokkuvotet vaja pole. Lihtlitsentsi
esitamine on vajalik bakalaureuset66 ja magistrit6d puhul (nii monograafia kui artikli
vormis).

Ulidpilastoode tiitellehel on jirgmised elemendid:

e (ilikooli ja teaduskonna nimi

e autori(te) ees- ja perekonnanimi (nimed)

e (50 pealkiri

e (50 liik (nt uurimus, bakalaureusetdod, magistritoo vm)
e (560 juhendaja koos Kutse- voi ametinimetusega

e 60 kaitsmise koht (Tartu) ja aasta

Tiitellehele jirgneval lehel asuva autorideklaratsiooniga kinnitab iilidpilane, et on
t00 teinud iseseisvalt ning koik t60s kasutatud teiste autorite t66d ja andmed on viidatud.

Sisukorras esitatakse kdik t60 alajaotused tidpses vastavuses t60s toodud pealkirjade
ja lehekiiljenumbritega, millest vastav alajaotus algab. Seega koosneb sisukord t66 alajaotuse
ees olevatest jarjenumbritest, samade alajaotuste pealkirjadest ja lehekiiljenumbritest.
Jarjenumbritega (kiimnendstiisteemis araabia numbrid, nt 1.; 1.2. jne) tihistatakse ainult
sisulise osa peatiikid ja nende alajaotused. Koik lisad loetletakse sisukorras iikshaaval koos
pealkirjadega.

Sisukorda saab arvutil koostada automaatselt, kui t63s esinevate pealkirjade
vormistamisel kasutada pealkirjastiile (Headingl, Heading? ...). Arvuti koostatud sisukorra
eeliseks on see, et sisukorda liilitatud pealkirjad ning nende lehekiiljenumbrid sisukorras ja
to0s on tdpses vastavuses. Samas tuleb jilgida, et automaatselt moodustatud sisukorra kirja
tiilip peab olema Times New Roman, kirja suurus 12 pt ning reavahe 1,5.

Sissejuhatusel on jargmised tilesanded:

e Teema aktuaalsuse ja teema valiku pohjendamine. Selgitada, miks selle probleemi
kisitlemine on nii teile kui uurijale, aga eelkdige just tihiskonnale oluline. Pohjenduse
parimaks viisiks on sisuline argumentatsioon, mitte kellegi kolmanda arvamusele
apelleerimine. Uurimisprobleem tuleb esitada voimalikult tapselt, analiiiisida selle

tausta ja uurimisliinka.
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To6 eesmérk ja selle piiritlemine: mida ja miks t60s késitletakse ning millele otsitakse
vastust; miks on selline probleemipiistitus vajalik ning kus t66 tulemused voivad leida
kasutamist ja arendamist. T66 eesmirk peab andma selge ettekujutuse sellest, mida
soovitakse uurimistod tulemusena néidata.

Uurimisiilesannete formuleerimine: aitab tdpsustada etappe, mille ldbimine on vajalik
plstitatud eesmargi tditmiseks. Viimane uurimisiilesanne peab viima eesmargi
tditmiseni ja olema sellega kooskdlas. Uurimisiilesannetega ei tohi jouda kaugemale
vOl teises suunas, kui eesmaérk ette nieb.

To0 iilesehituse selgitamine: millistest osadest koosneb t66 sisuline osa (paar lauset iga
alapunkti kohta) ja kuidas on t66 osad seotud eesmérgi saavutamisega.

Teoreetilise tagapohja, kasutatavate andmete ja meetodite lithitutvustus.

Sissejuhatuse 16pus voib osundada isikutele voi institutsioonidele, kellelt on saadud abi
t00 koostamiseks. Kui t06 baseerub olulisel mééral iilidpilase mdnele varasemale
toole, siis tuleb see sissejuhatuses dra mérkida. (v.a juhul, kui tegemist on
bakalaureusetooks edasi arendatava uurimusega). Samuti on vajalik vélja tuua, kui t66
on koostatud todililesannete tditmise raames (nt kasutab autor t661 koostatud raporti
teksti, andmeid vms).

Sissejuhatuse maht on 5-10% t66 sisulise osa mahust (vélja arvatud artikli vormis
magistritod puhul).

T66d iseloomustavate marksonade loetlemine sissejuhatuse 1dpus. Kuni viie mérksona

leidmisel on abiks Eesti mérksonastik, sobiva méarksdna puudumisel voib esitada ka

autoripoolseid vabalt valitud mérksonu.

Magistritoos teaduseriala koodi(de) (CERCS) loetlemine sissejuhatuse 10pus.

T66 sisulises osas tdidab iilidpilane t66 sissejuhatavas osas piistitatud eesmérgi

saavutamiseks vajalikke uurimisiilesandeid. Loputd6 sisuline osa peab reeglina sisaldama nii

teoreetilist kui ka empiirilist késitlust (ei kehti uurimuse puhul). Teoreetilise ja empiirilise

analtiiisi vahekord soltub késitletavast teemast ning eesmargi plistitusest. Peatiikkide

lilgendamisel on soovitav piirduda kaheastmelise liigendusega (1.1, 1.2 jne). Sealjuures

jélgida, et t60 peatiikid ja alapunktid oleksid mahuliselt tasakaalus.

Uldjuhul defineeritakse t66 teoreetilises osas kdigepealt uurimisprobleemiga

seonduvad pohimdisted, seejdrel esitatakse teaduskirjandusele viidates teoreetilised

lahteseisukohad ning antakse iilevaade varasemate sarnaste empiiriliste uuringute

tulemustest.


http://ems.elnet.ee/
https://www.etis.ee/Portal/Classifiers/Index
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Too empiirilises osas tutvustatakse kdigepealt, milliste andmetega on analiilis 14bi
viidud ja kuidas need on kogutud. Juhul kui uuritakse monda organisatsiooni, siis tuleb ka
seda tutvustada. Soovitav on vilja tuua voimalikult tipne uurimisprotsess, millele jargneb
sisuline andmeanaliiiis ning selle tulemuste ja jarelduste esitamine koos vajalike tabelite ja
joonistega. Hea tava kohaselt peaks uurimisprotsessi kirjeldus olema piisavalt pohjalik, et
hiljem keegi teine saaks soovi korral uuringut korrata. Soltuvalt uurimisprobleemist, andmete
kéttesaadavusest ja iseloomust jm vdib otsustada kvantitatiivse voi kvalitatiivse
analiilisimeetodi kasuks v0i neid omavahel kombineerida. Meetodi(te) valikut tuleb sisuliselt
pohjendada, sealjuures tutvustades, millist ldhenemist on varasemates sarnastes toddes
kasutatud.

Kvantitatiivse uuringu korral ei ole vaja to0s esitada tildtuntud meetodite (nt
korrelatsiooni-, regressioonianaliiiis) kirjeldusi, kuid tuleb dra méarkida, millist
andmetdotlustarkvara analiitisi 1dbiviimisel kasutati (nt SPSS, STATA jne). Empiirilise
analiilisi tulemused tuleb siduda varem esitatud teoreetiliste 1dhtekohtadega — mille poolest
saadud tulemused sarnanevad, mille poolest erinevad teoreetilises peatiikis vdidetuga.

Kvalitatiivse uurimisldhenemise korral tuleb uurimisprotsess pdhjalikult avada (nt
kuidas valiti intervjueeritavad, kui pikad olid intervjuud, mis formaadis ja millal need ldbi
viidi, kuidas viidi 1dbi analiitis, lisades juurde kodeerimistabelid, jne). Kvalitatiivsete
tulemuste esitamine ei tohi olla iimberjutustus, vaid loogiline analiiiis, seostades oma
tulemusi teoreetilises peatiikis viljatooduga ning kinnitades pdhisdnumeid nt intervjuu
liihitsitaatidega.

Kuigi iilidpilastdo tulemuseks ei kujune tavaliselt fundamentaalsed uuendused
majandusteooria vallas, peab igas t60s olema selgesti ndhtav iilidpilase isiklik panus antud
probleemi kisitlemisel. See vOib avalduda nt erinevate autorite arvamuste (teooriate)
vordlemises koos omapoolse seisukoha ning hinnangu esitamisega; iildistuste, jarelduste voi
rakenduslike ettepanekute tegemises labitdotatud materjalidele tuginedes; mingi teooria voi
mudeli kasutamisvoimaluste hinnangus konkreetsetes tingimustes (konkreetsete andmete
alusel) jne. Samuti ka teostatud empiirilise analiilisi tulemuste {ildistamine, teoreetilise osa ja
varasemate uuringute tulemustega seostamine jms.

Kokkuvéttes esitatakse vastused sissejuhatuses tdstatatud kiisimustele ning
ndidatakse piistitatud iilesannete lahendusvoimalused ja saadud tulemused. Kokkuvotte

peamisteks iilesanneteks on:
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e Esitada t60 sisulises osas esitatud teoreetilised alused, peamised empiirilise analiiiisi
tulemused, hinnangud jne.

e Tuua vilja t60s tehtud jareldused voi ettepanekud ning véimalikud t66 edasi
arendamise suunad. Jareldused vai ettepanekud peavad tulenema otseselt to0s 14bi
viidud analiiiisist.

Kokkuvdttes peab selgelt vilja tulema tilidpilase oma panus t60 sissejuhatavas osas
plstitatud eesmirgi ja uurimisiilesannete tditmisse. Kokkuvottes ei korrata eesmérki, ei
plistitata uusi probleeme ega esitata uusi viiteid, ei esitata seisukohti ega jareldusi kiisimustes,
mida t66 varasemates osades pole kisitletud. Kokkuvdttes tuleb vordset tdhelepanu pdorata
koikidele t66 sisulistele osadele, samas ei tohi kokkuvote olla t66 eelnevate osade
tekstildikude mehhaaniline kokkutdstmine (kopeerimine). Kokkuvotte maht on nagu
sissejuhatuse puhulgi ca 5-10% t60 sisulise osa mahust (vélja arvatud artikli vormis
magistritoo puhul).

Viidatud allikate loetelus peavad sisalduma kd&ik t66 sisus viidatud allikad (sh autori
labiviidud intervjuud, e-maili teel tehtud jareleparimised jms) ning viidatud allikate loetelus
nimetatud allikad peavad olema t66 sisus viidatud. Allikad tuleb nummerdada ja jérjestada
autorite perekonnanimede tdhestikulises jarjekorras, autori(te) nime(de) puudumisel pealkirja
esimese sona jargi.

Majandusteaduskonna kirjalike todde puhul tuleb tekstisiseste viidete ja viidatud

allikate loetelu koostamisel jargida APA (American Psychological Association) versiooni

6.0. Elektroonilisest andmebaasist parit ajakirjaartiklite ja jatkuvéljaannete puhul on oluline
esitada DOI number v4i selle puudumisel URL link. Viidete haldamisel on soovitav kasutada

abivahendina viidete haldurit Zotero voi Mendeley.

Lisadesse tuleb paigutada need arvandmed ja muud materjalid, mis on vajalikud
probleemi kisitlemiseks, kuid mille esitamiseks tekstis pole otsest vajadust voi kui nad on
pohitekstis esitamiseks liiga mahukad. Lisad ja nende pealkirjad (ilma mdotiihikuteta)
esitatakse ka sisukorras. Kdikidele lisadele tuleb t60s viidata nende nimetamise jarjekorras.
Tuleb viltida t66 tekstiga ndrgalt seotud lisade esitamist. Lisades olevaid tabeleid ja jooniseid
el nummerdata, iga lisasse paigutatav joonis voi tabel moodustab omaette lisa, iihele
lehekiiljele voib paigutada mitu vdiksemahulist lisa. T66 koostamisel kasutatud
kiisitlusankeet tuleb esitada to0 lisas ning kui selle juures kasutatakse (hindamis)skaalasid,
siis tuleb nii ankeedis kui selle alusel koostatud jooniste ja tabelite juures esitada skaala

selgitus. Vajadusel voib lisades kirjasuurus olla vaiksem kui 12pt.


http://www.apastyle.org/
https://sisu.ut.ee/zoterojuhend
https://sisu.ut.ee/zoterojuhend
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Bakalaureuset60 ja magistritoo 10pus esitatakse vodrkeelne kuni 500 sona pikkune
liihikokkuvdte ehk resiimee. Eestikeelsetel toodel on resiimee inglise keeles, ingliskeelsetel
eesti keeles. Reslimee peab andma t6dst iildistatud ja ammendava {ilevaate sh tuleb esitada
t00 pealkirja tépne tolge.

Bakalaureusetd6 ja magistritoo esitatakse koos elektroonse lihtlitsentsiga (loaga)
15putdd siilitamiseks ja avaldamiseks internetis TU raamatukogu digitaalarhiivis. Lihtlitsents
tuleb esitada t66 10pus iihes failis elektroonse 10putddga (PDF-vormingus) ja see on
eelduseks autori kaitsmisele lubamisel. Lihtlitsentsi ei pea allkirjastama. Vt 1dhemalt:

16putddde avaldamise kord.

1.4. To6 erialakirjandusega

T66 koostamiseks vajaliku kirjanduse leidmine, ldbito6tamine, analiilisimine ja
slinteesimine on iilidpilase iseseisev iilesanne. Elektroonilise koondkataloogi ESTER
vahendusel on kasutajatele kéttesaadavad kdigi Eesti suuremate raamatukogude kataloogid.
Majandusteaduse suunal enimkasutatavad andmebaasid on nt EBSCO, Emerald Insight,
Science Direct, Sage Journals Online, Scopus jt. Hulgaliselt on loodud otsivahendeid

internetimaterjalide leidmiseks, nt Google Scholar jt. Marksdnaotsinguks leiab héid

nduandeid TU raamatukogu kodulehelt alajaotusest koolitused ja teadustdd tugi.

Esialgsel tutvumisel kirjandusega tuleb poorata tdhelepanu antud temaatikaga
seonduvate moistete iildisemale teadvustamisele. Stivauurimiseks valitav kirjandus peab
olema voimalikult mitmekiilgne, haarates erinevaid autoreid. T60 aluseks ei sobi votta vaid
ithe autori kirjutisi. Kirjandusallikatena tuleb kasutada eelkdige uurimisvaldkonnaga
tegelevate tunnustatud teadlaste uurimistdid. Populaarteaduslikke materjale,
ajakirjandusartikleid, dpikuid ja loengumaterjale v3ib kasutada ainult erandkorras, kdrvutades
neist voetud seisukohti ja empiirilist informatsiooni teaduslikest allikatest parinevatega.
Ettevaatlik tuleb olla varasemate bakalaureuse- ja magistritdode kasutamisel, sest nende
kvaliteet vOib olla kdikuv.

Mbonel teemal on saadaval véga palju materjali, sel juhul ei ole kindlasti eesmérgiks
voimalikult paljude sel teemal kirjutatud allikate oma t66s kasutamine, vaid tuleb teha valik

kdige kvaliteetsemate ja asjakohasemate kasuks.


https://ut.ee/et/sisu/juhend-uliopilasele-loputoode-avaldamise-kohta
https://www.ester.ee/
https://utlib.ut.ee/andmebaasid
https://scholar.google.com/
https://utlib.ut.ee/et/sisu/andmebaaside-raamatute-ja-ajakirjade-ostmine
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1.5. Hea teadustava, andmekaitse nouete tiitmine
Kirjalike to6de koostamisel tuleb rangelt kinni pidada hea teadustava ja andmekaitse
nduetest. Tartu Ulikoolis kehtiva hea teadustavaga saab tutvuda siin. Andmete turvaliseks

kogumiseks, tootlemiseks ja varundamiseks tuleb jirgida TU isikuandmete totlemise

juhendit. Uldjoontes vdib eristada kolme liiki andmeid:

1. Kogutud andmed on téiesti anoniitimsed, see tdhendab vastanuid ei ole
voimalik ei otseselt ega kaudselt tuvastada ei uurijal endal ega teistel. Naiteks
kogutakse andmed veebikiisitluse teel. Otsene tuvastamine on néiteks nime,
isikukoodi vms alusel. Kaudne tuvastamine on aga voimalik néiteks
taustaandmete pohjal tuletades (nditeks ettevatte /.../ juht, kui ettevottel on
iiks juht, kes on finantsandmete vm jérgi tuvastatav voi ettevotte /.../ 37-
aastane naistootaja, keda ongi ettevottes ainult Tiks). Anoniitimselt kogutud
andmetele andmekaitse nduded ei kohaldu.

2. Isikuandmed, mille korral on voimalik luua seos vastaja ja tema vastuse vahel.
Naiteks intervjuu puhul on tavaliselt teada, kellega radgitakse. Soltuvalt
uuringu eesmaérgist tuleb otsustada, kas andmed pseudoniitimitakse voi
anoniiiimitakse voi mitte. Pseudoniiimimine on ,,isikuandmete to6tlemine

sellisel viisil, et isikuandmeid ei saa enam tdiendavat teavet kasutamata

seostada konkreetse andmesubjektiga® (GDPR iildsatted). Tadpsemad meetodid
pseudoniitimimiseks leiab siit. Kuna pseudoniilimimist on voimalik tagasi
podrata ehk isik kindlaks teha, tuleb seda kasutada ainult juhul, kui voib
tekkida vajadus isikuga uuesti kontakti votta. Kui uuringu eesmirk seda
voimaldab, siis tuleks alati eelistada anontitiimseid andmeid.

3. Eriliiki isikuandmed (nt andmed tervise, usuliste veendumuste, poliitiliste
vaadete jms kohta).

Koigil kolmel juhul tuleb uuringus osalejalt ndusolekut kiisida. Eriliiki isikuandmete
puhul on lisaks vaja ka TU inimuuringute eetika komitee luba. Luba on soovitatav hankida ka
haavatavate gruppide puhul (nt lapsed, t66tud, vagivallaohvrid, puudega inimesed jne) isegi
kui ei koguta eriliiki andmeid. Alla 18. aastaste puhul annab loa lapsevanem. Nousoleku
kiisimisel tuleb tagada, et uuringus osaleja:

e 0On mdaistnud, mis on uuringu eesmark, metoodika ja véimalikud riskid.
(selgitused peavad olema voimalikud lihtsad, et ka need, kes pole kursis

erialase sOnavaraga, aru saaks)


https://ut.ee/et/sisu/hea-teadustava
https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=196183311
https://wiki.ut.ee/pages/viewpage.action?pageId=196183311
https://gdprinfo.eu/et/et-article-4
https://wiki.ut.ee/spaces/andmed/pages/196183402/3.3.+Miks+ja+kuidas+isikuandmeid+pseudon%C3%BC%C3%BCmida
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e saab aru, kes uuringut 14bi viib (sh kontaktandmed), kes kogutud andmeid
ndeb ja kuidas neid andmeid kasutatakse (kas ainult 16putdos voi ka
voimalikes publikatsioonides)

e teab, mitu kiisimust uuringus on ja kui kaua selles osalemine aega votab;

e on teadlik sellest, kas andmed on anoniiiimsed voi mitte

e teab, kui kaua andmeid hoitakse ja mis saab andmetest pérast to6tlemist

e teab, et uuringus osalemine on vabatahtlik ja et sellest voib igal hetkel loobuda
annab nodusoleku uuringus osalemiseks ja andmete to6tlemiseks

Lisast A leiab nididise anoniitimse kiisitluse informeeritud ndusoleku vormi kohta. See
on mdeldud juhuks, kui ei koguta eriliiki isikuandmeid. Eriliiki isikuandmete korral on vaja
TU inimuuringute eetika komitee luba. Tipsemalt saab selle teema kohta lugeda siit.
Informeeritud ndusoleku vormi niidise eriliiki isikuandmete jaoks leiab lisast B ja
pohjalikuma iilevaate sel teemal saab siit. Eriliiki isikuandmete kiisimise puhul on viga
oluline, et uuritavale selgitatakse enne ndusoleku andmist voimalikke ohte ja kasu, mida tema
vOi keegi teine uuringust saab. Molemad lisas toodud néidised on tehtud veebis tehtava
kiisitluse kohta. Niost nikku tehtava kiisitluse voi ka nditeks intervjuu, vaatluse,
dokumentide analiiiisi v sellise jaoks saab ndidiseid ise vastavalt kohandada.

Kiisitluse libiviimiseks on soovitatav kasutada TU-s toetatud LimeSurvey keskkonda.
Laputdd analiiiisiks kogutud isikuandmete hoidmiseks on soovitatav valida Tartu Ulikooli
OneDrive’i keskkond. Olenemata sellest, kas isikuandmeid hoitakse iilikooli keskkonnas voi1
mujal, tuleb veenduda, et neile ei paése ligi kolmandad isikud. NB! Pilveteenused, mida
iilikool ei toeta (nt Google Drive) ei sobi konfidentsiaalse info nagu isikuandmed hoidmiseks.
Loputdo koostamiseks kogutud ja analiiiisitud isikuandmed tuleks pérast
kaitsmist havitada koikidest asukohtadest, kus andmetd6tlus toimus, ,,sealjuures ei pea

kustutamine toimuma kohe, vaid siis, kui andmeid ei ole enam vaja sellel eesmirgil, millega

seoses need on kogutud*“ (GDPR andmesubjekti digused).

1.6. Plagiaadi viltimine

Kirjalike toode koostamisel tuleb alati silmas pidada pohindudeid: kuna tegemist on
teadusliku t60ga, siis on vaja selle koostamisel tugineda teadusallikatele ja teiste autorite
motted tuleb korrektselt viidata. Koik toos kasutatud teiste autorite seisukohad,
probleemipiistitused, tsitaadid, arvandmed, skeemid jm peavad olema tiipselt viidatud

tsitaatidena voi refereeringutena. Viidata tuleb allikatele, mida autor tegelikult on


https://ut.ee/et/sisu/inimuuringute-eetikakomitee
https://ut.ee/et/media/52650/download?attachment
https://gdpr.algolia.com/et/gdpr-article-17
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kasutanud. Kui originaalallikale puudub ligipéas, tuleb kasutada kaudset viitamist. Korrektne

viitamine tdhendab, et lugejal peab olema voimalik viite pdhjal {iles otsida algallikas, kust
vastav tekst voi mottekdik on voetud ning deldut kas kontrollida voi selle kohta lisaks lugeda.

Kui 16put6os kasutatakse autori enda mingit varasemat iilidpilastodd, siis tuleb ka
sellele nduetekohaselt viidata ning originaalteksti refereerida voi tsiteerida, mitte sona-sonalt
uuesti esitada (v.a uurimuse puhul, mis on edasi arendatud bakalaureusetoks ja moodustabki
osa sellest to0st).

Tehisintellekti ja tekstirobotite loodud sisu esitamist oma nime all tuleb késitleda
akadeemilise petturlusena. Seega, kuigi tekstirobot voib olla kasulik abivahend, peab
iiliopilane mdistma, et selle abil loodud sisu tuleb viidata. Kui tekstirobotit kasutatakse
allikana voi teksti loomise abivahendina, tuleb sellele ka korrektselt viidata. Néiteks:
"Kasutasin tekstirobotit ChatGPT oma mérkmete siistematiseerimiseks kuupédeval

XX XX XXXX". APA viitamise stiili juhend Chat GPT viitamisele on hea materjal mdistmaks,

kuidas korrektselt tekstirobotite kasutamisele viidata. Téhele tuleb panna, et ilma konkreetse
isiku ndusolekuta ei tohi tekstirobotisse sisestada tema isikuandmeid.

Kindlasti on vaja hinnata kriitiliselt tekstirobotite valjundit, kuna need vdivad anda
kontekstist viljas olevat teavet vdi olla eksitavad. Uhtlasi peab iilidpilane alati arvestama, et
tehisintellekti poolt loodud sisu ei pruugi olla tdene ja see tuleb alati iile kontrollida.
Lisateavet Al kasutamise kohta vaata siit.

Plagiaat ehk loomevargus on teiste autorite kirjutiste, nende osade voi neis
sisalduvate lausete, motete v3i pohiideede esitamine oma kirjalikus t60s nii, et teiste autorite
motted on ilma nduetekohase akadeemilise viitamiseta omistatud to0 esitajale. Plagiaadi
vorme on erinevaid ja kuigi koik ei ole vordse raskusastmega, on siiski tegemist plagiaadiga.
Arusaam, et tekstile viite lisamine lahendab plagiaadi probleemi, pole dige. Téapsemad ndited

plagiaadist hoidumiseks leiab TU teadusto aluste kursuselt.

Enne t00 kaitsmiseks esitamist on soovitav plagiaadi vdimalik esinemine iile
kontrollida. Plagiaadituvastussiisteemi StrikePlagiarismi abil on vdimalik kontrollida
kirjalike toode originaalsust, st vorrelda neid internetis, TU raamatukogu kaudu kasutatavates
andmebaasides olevate publikatsioonidega ning teiste iilidpilastoodega. StrikePlagiarismi
saab kasutada Moodle’i vahendusel. NB! StrikePlagiarismi jt plagiaadituvastussiisteemid on
vaid toetavas rollis ja ei anna garantiid, et to0s plagiaati iildse ei esine, kuna nad ei too vilja

koiki eksimusi. Loplik vastutus jdéb siin to6 autorile.


https://apastyle.apa.org/blog/how-to-cite-chatgpt
https://ut.ee/et/sisu/tartu-ulikooli-suunis-tekstiroboti-kasutamiseks-oppetoos
https://sisu.ut.ee/teadustoo_alused/akadeemiline-petturlus
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1.7. Ulidpilase ja juhendaja koost6o

Ulidpilase ja juhendaja koostdd algab teema valikuga ja 1peb t66 kaitsmisega.
Juhendaja konsulteerib {ilidpilast teema tépsustamisel, pohiprobleemide méératlemisel,
eesmadrgi ja uurimisiilesannete sonastamisel, uurimismeetodite valikul ja annab soovitusi
sobivate allikate leidmiseks. Juhendaja ja juhendatav lepivad koostd6 alguses kokku
vastastikused ootused ning koostodreeglid, nt olulisemad téhtajad, eelistatud suhtluskanalid,
toole tagasiside andmise viisid jm.

Ulidpilane hoiab juhendajat kursis oma tédprotsessiga ning pddrdub vajadusel
juhendaja voi teiste Oppejoudude poole nduannete, selgituste voi konsultatsiooni saamiseks.
T60 tdhtaegseks valmimiseks tuleb arvestada voimalike takistuste ja viivitustega, mis voivad
tekkida t66 koostamisel. Ulidpilane peab informeerima juhendajat esilekerkivatest raskustest,
voimalikest muudatustest probleemipiistituses, teema sdonastuses jms.

Juhendaja juhib tdahelepanu vigadele ja puudustele t66s, ndrkadele kohtadele
argumentatsioonis ning to0 iilesehituses, hindab uurimismetoodikat ja terminoloogiat.
Juhendaja ei ole iilidpilase t66 kaasautor ega toimetaja, tema lilesandeks ei ole parandada t66
sisu ega ammugi keele- ja stiilivigu. Oma t66 andmete ja seisukohtade digsuse eest

vastutab iliopilane.

Juhendaja rolli tipsustab Sotsiaalvaldkonnas kinnitatud juhendamise hea tava

2. T66 vormistamine®
2.1. Uldnéuded

Too tuleb vormistada APA (American Psychological Association) versioon 6.0

nduete jirgi. Vorreldes APA nduetega on TU majandusteaduskonna todde vormistamisel

siiski jdrgmised erandid:

topelt reavahe (double-spaced) asemel tuleb kasutada reavahet 1,5

tabelite, jooniste ja lisade vormistamisel tuleb topelt reavahe asemel kasutada reavahet
1 (single-spaced)

e peatiikkide ja alapeatiikkide pealkirjad tuleb nummerdada

e viidatud allikate nimistu tuleb nummerdada

e kdik t60 lehekiiljed tuleb nummerdada (vélja arvatud tiitelleht)

8 Koik t66 vormistamisega seotud tehnilised niidised on leitavad t66 mallist, mille leiab teaduskonna
kodulehekiiljelt vastava Sppekava materjalide alt.


https://sotsiaalteadused.ut.ee/sites/default/files/inline-files/juhendamise_hea_tava_sotsiaalteaduste_valdkonnas.pdf
https://apastyle.apa.org/
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2.2. Viitamine tekstis
TU majandusteaduskonna tdddes kasutatakse tekstisisest viitamist, mille korral viide
kirjutatakse sulgudesse viidatava teksti jarele. Tekstisiseseid viiteid on kahte liiki: 1)

refereering, 2) tsitaat. Tdiendavaid niiteid sel teemal leiab TU teadustdd aluste kursuselt.

Refereering annab teise autori to0s esitatud seisukohti, tema teksti teatavaid osi edasi
vabas vormis, oma sdnadega. Viga oluline on jilgida, et refereering oleks piisavalt imber
sonastatud. Refereeringu puhul jutumirke ei kasutata, kuid tuleb viidata vastavale allikale voi
autorile ja teose ilmumise aastale. Sealjuures lehekiilje numbrit ei ole refereeringu puhul
viitesse vaja. Kui toos on originaalallikast périneva teksti sona-sonaline tolge, tiielik voi
viga lihedane taasesitus ning see ei ole vormistatud tsitaadina, on tegemist plagiaadiga
ka juhul kui see on néuetekohaselt viidatud. Loetelude puhul tuleb kohe algul esitada viide
allikale, et oleks selge - see pole autori enda looming. Monikord voib refereering tugineda ka
mitmete autorite erinevatele tdodele, mille puhul tuleb neile kdigile ka viidata. To6d
kirjutades peab jdlgima, et refereeriva teksti osakaal ei domineeriks. Téiesti vastuvdetamatu
on kui mdnes alapunktis autori oma panust polegi, vaid tekst koosneb ainult refereeritud
materjalist.

Tsitaat peab tépselt vastama originaalile nii sdnastuse, ortograafia, kirjavahemérkide
kui eristuskirjade (sdrendused jm) osas. Tsitaadile ei lisata omapoolseid sonu ega vdeta vilja
autori motet muutvaid sonu ning tsitaadis ei tohi liita iiheks lauseks mitmest eri kohast voetud
lausekatkeid. Viljajéetavad (autori arvates liigsed) lauseosad voi sdnad asendatakse
mottepunktidega. Tsitaat esitatakse jutumérkides. Viide mérgitakse kohe pérast jutumarke.
Tsitaate kasutatakse erandjuhtudel, kui on vaja edastada tipset sonastust (nt oluline erinevate
definitsioonide vordlemisel). Tsitaadi puhul tuleb lisaks autori(te)le ja teose ilmumisaastale

esitada ka lehekiiljenumber, millelt tsitaat voetud on.

2.3. T6o keel

To6 tekst peab olema loogiline ja ladus ning iiheselt mdistetav. Ulidpilastoode keeleks
on eestikeelsetel Oppekavadel reeglina eesti keel, kuid erandina lubatakse kirjutada 1oput6o
ka inglise keeles. Artikli vormis magistritod puhul on eelistatud inglise keel. Oluline on t66
keeleline ja stiililine korrektsus nii, et autoripoolne probleemide késitlemine, pohjendused

ning jireldused oleksid jilgitavad. Jargnevalt moningad népundited selle saavutamiseks.


https://sisu.ut.ee/teadustoo_alused/refereerimine-ja-tsiteerimine
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Keelekasutus peab olema rangelt teaduslik. Hoiduda tuleb paljusdnalisusest, viltida

sonakordusi. Konspektistiili ja sldngi kasutamine, ajakirjanduslikud, populistlikud, kdibe- ja
ka poeetilised fraasid on iilidpilastods sobimatud. Samuti tuleb véltida (iili)emotsionaalsete
omadussdnade tarvitamist ndhtuste voi protsesside iseloomustamisel.

Tuleb hoiduda voorkeelte liigsest mojust eestikeelsele tekstile ja tolkevéiratustest.
Tolkida tuleb lause motet, mitte liksikuid sonu. Siinjuures tuleb silmas pidada, et eesti keele
lausestruktuur erineb lausete struktuurist voorkeeltes. Juhul, kui vodrkeelsele terminile
adekvaatset eestikeelset vastet leida ei suudeta voi kaheldakse oma valikus, voib eestikeelse
vaste jirel sulgudes lisada ka vastava voorkeelse termini (kursiivis), kuid termineid ei tohi
t00s kasutada vaid voorkeelsetena. Koikidest kasutusele voetud terminitest ja siimbolitest
tuleb kogu t06 ulatuses kinni pidada. Toos tuleb viltida stinontiiimide kasutamist sama
teadusliku termini esitamiseks. Soovitav on eelistada varasemates eestikeelsetes allikates
kasutatud terminoloogiat. Kui varem kasutatud terminit peetakse sobimatuks ja pakutakse
vélja uus, tuleb seda argumenteeritult podhjendada.

Koneviis ja -vorm, milles t66 kirjutatakse, peab olema iihtne kogu t66 ulatuses. Voib
kasutada nii isikulist (,,mina leidsin“ vdi ,,meie leidsime®) kui umbisikulist vormi (,,autor
leidis*). Eelistatav on kindla kdneviisi kasutamine, sest tingiva kone valdav kasutamine vdoib
jétta mulje, et autor ei ole oma seisukohtade digsuses kuigi veendunud.

Oigekiri. Voorsonade ja vihekasutatavate mdistete tihendust ning digekirja saab
kontrollida “Vddrsonade leksikoni” ja/voi “Eesti keele sdnaraamatu” abil, samuti on soovitav
kasutada spetsiaalset eesti keele digekirja kontrollivat tarkvara. Abiks on ka Erelt Mati, Erelt
Tiiu, Ross Kristiina “Eesti keele kdsiraamat™ ja Erelt Tiiu “Eesti ortograafia”. Internetis on

kéttesaadavad Eesti keele kdsiraamat ja Eesti digekeelsuskdsiraamat.

2.4. Tabelid, lisad, joonised, valemid ja loetelud

Tabelites tuleb andmeid esitada siistematiseeritult ja iilevaatlikult. T606 teksti
paigutatavad tabelid olgu voimalikult lihtsad ja liihikesed. Tekstis esitatakse tavaliselt tabelid,
mille maht ei iileta iihte lehekiilge. Kui tabel on pikem kui {iks lehekiilg, tuleb see paigutada
lisasse. Tabeli pdises voi mérkustes peab sisalduma kogu vajalik info, et tabel oleks lugejale
moistetav (liihendite tdhendused, arvandmete puhul modtiihik jms).

Joonised. Selle nimetuse alla kuuluvad kdik t66s sisalduvad illustratsioonid, nt
diagrammid, graafikud, geograafilised kaardid, joonistused, skeemid voi fotod. Igal joonisel

peab olema allkiri, mis joonisel kujutatut lakooniliselt sOnastab. Joonist kujundades tuleb


https://eki.ee/wp-content/uploads/2024/05/eestikeelekasiraamat_2020.pdf
https://keeleabi.eki.ee/viki/
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silmas pidada, et seal olev informatsioon on eristatav ning jilgitav, milleks tuleb kasutada
sobilikke téhistusviise.

Joonised ja tabelid nummerdatakse. lgal tabelil peab olema pealkiri ja igal joonisel
allkiri. Samuti tuleb iga tabeli ja joonise juurde mérkida selle allikas. Kui tabel on koostatud
publitseeritud andmete pohjal, peab tooma viite allikale; kui on tegemist autori arvutustega
vOi andmetega, siis tulebki nii markida. Analoogiliselt tuleb joonise juures ndidata vastav
allikas voi mérkida, et joonis on autori koostatud.

Valemid eraldatakse muust tekstist kirjavahemérkidega, mis vastavad iildistele eesti
keele reeglitele. Koik mirgid, arvud ja tdhed tuleb paigutada valemis korrektselt ning
kooskolas valemi sisuga. Valemite vormistamisel tuleb kasutada valemiredaktorit. Kogu t60
ulatuses tuleb jargida valemite iihtset kirjutusviisi. Kui t66s on mitu valemit, tuleb need
nummerdada. Valemi number paigutatakse valemiga samale reale (soovitavalt vasakule)
sulgudesse. Valemites ei tooda modtithikuid, need esitatakse valemite jérel toodud siimbolite
seletustes.

Loetelus kasutatakse nummerdamist tavaliselt siis, kui on oluline nende jarjekord voi
kui tekstis monele neist viidatakse. Muudel juhtudel voib jérjekorra tahistuse (numbrid voi
tdhed) dra jatta vOi asendada mottekriipsuga voi mdne muu tdhistusega. Loetelude
kirjavahemarkide kasutamise néidised leiab siit. Loetelu igal tasandil peab olema vahemalt
kaks alapunkti. Kogu t606 ulatuses tuleb kasutada tihtset loetelude esitust ning véltida paljude
erinevate stiilide kasutamist.

3. Too esitamine, kaitsmine ja hindamine

3.1. Too esitamine

Uurimuse, bakalaureusetoo ja magistritoo voi kaasusanaliiiisi autor esitab 10plikult
vormistatud t60 elektroonilise PDF-vormingus failina Moodle’isse majandusteaduskonna
akadeemilises kalendris toodud téhtajaks. Sellest hiljem esitatud tdid enam vastu ei voeta.
Bakalaureuse- ja magistritoé puhul méargib juhendaja oma kinnituse kolme to6péeva
jooksul pérast t60 esitamise tdhtaega Moodle’is kaitsmisele lubamiseks vo1 t66
miinimumnduetele mittevastavuse korral selle kaitsmisele mittelubamiseks. Bakalaureuse- ja
magistritdddele madratakse peale juhendaja ndusolekut kaitsmisele lubamise kohta retsensent
Loputdo kaitsmisele lubatakse iilidpilased, kes on tdies mahus tditnud kogu tilejdédnud
oppekava ja kelle to6le on juhendaja andnud ndusoleku kaitsmisele lubamiseks.

Magistritdod (nii monograafia kui artikli vormis t66) puhul toimub enne Idppversiooni

esitamist ka magistritdo arutelu majandusteaduskonna akadeemilises kalendris margitud


https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/lists/bulleted
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perioodil. Autor esitab aruteluks eelnevalt juhendajaga konsulteeritud t66 versiooni
Moodle’isse akadeemilises kalendris toodud tdhtajaks, sellest hiljem t6id enam vastu ei voeta,
Aruteluks esitatud t66 versioonis peavad olema olemas t606 kdik olulised osad (tiitelleht,
sisukord, sissejuhatus, sisuline osa peatiikkidena, kokkuvdte, viidatud allikate loetelu ja
vajadusel lisad). Arutelul osalevad t66 autor(id), juhendaja ja retsensent. Arutelul antakse

vajadusel soovitusi t66 10pliku variandi tdiendamiseks.

3.2. Too kaitsmine

Kaitsmisprotseduuri lithikokkuvdte eri taseme ja todde liikide kaupa on esitatud
tabelis 3.

Uurimust hindab juhendaja ja selle kaitsmist komisjoni ees ei toimu. Uurimusele
retsensenti ei médrata.

Bakalaureuse- ja magistritoodele kaitsmine toimub komisjoni ees vastavalt vilja
kuulutatud graafikule. To6le médratud retsensent esitab kirjaliku arvamuse (vt lisa C)
Moodle’isse hiljemalt kaks pdeva enne kaitsmist, et to0 autor saaks selles sisalduvate

kiisimuste ja hinnanguga tutvuda ning kaitsmiseks ette valmistuda.

Tabel 3
Kaitsmise protseduuri liihikokkuvote eri taseme ja liikidega téodes
Bakalaureuse tase Magistri tase
Uurimus Baka- Magistrit66 mono- Kaasus-
laureuse- graafiana ja artikli vormis analiiiis
to60
Eelarutelu X
Retsensendi Kirjalik arvamus X X
Kaitsmine komisjoni ees:
- Autori(te) ettekanne X X X
- Arutelu retsensendiga X X
- Kaitsmiskomisjoni kiisimustele X X X
vastamine

Majandusprobleemide kaasusanaliiiisi puhul koosneb kaitsmine iilidpilase
ettekandest ja komisjonilitkmete kiisimustest. Retsensenti kaasusele e1 méérata.
Bakalaureuse- ja magistritoode kaitsmise protseduur on jargmine:
e 00 autori(te) ettekanne
e retsensendi arvamus
e autori(te) ja retsensendi arutelu
e kaitsmiskomisjoni litkmete kiisimused ja nendele vastamine

e sOnavotud, juhendaja arvamus
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Kaitsmisele eelnevalt koostab t66 autor (koostavad t66 autorid) ettekande koos
visuaalse materjaliga (nt slaidid voi poster). Bakalaureuset6o korral on ettekande pikkuseks
kuni 10 minutit ning magistritd6 ja majandusprobleemide kaasusanaliiiisi korral kuni 15
minutit. Visualiseeritud ettekandes peavad sisalduma jargmised aspektid:

e ftiitelslaid autori(te) ja juhendaja nime(de)ga

e uurimisprobleemi valik ja aktuaalsus

e cesmérk ja uurimisiilesanded

e teoreetilise osa lithitutvustus ja pdhimdistete tutvustus
e empiirilise uuringu metoodika tutvustus

e empiirilise uuringu tulemused

e jireldused, iildistused

Ettekandest peab ndhtuma iilidpilase/iilidpilaste oma panus késitletud probleemide
lahendamisel. Kaitstavat t66d ja kirjalikku ettekannet voib kaitsmisel kasutada, kuid hoiduda
tuleb nende maha lugemisest. Ettekannet on soovitatav illustreerida ja néitlikustada skeemide,
tabelite voi joonistega. Illustreeriva materjali kasutamisel tuleb valida selline esitusviis, et see
oleks néhtav ja jilgitav (nt tavateksti kirjasuurus vihemalt 22 pt, pealkirjadel vahemalt 28 pt)
ning akadeemilisse konteksti sobilik.

Kui t66] on retsensent, siis esitab ta enne kaitsmist oma kirjaliku hinnangu
Moodle’isse. Retsensendi iilesandeks on hinnata t66d koigi hindamiskriteeriumite 16ikes
eraldi (vt tabel 4), mis on kehtestatud vastava taseme t00 nduetena kédesolevas juhendis.
Ulidpilase ettekande jirel esitab retsensent lithidalt oma peamised seisukohad ja hinnangu
toole Sellele jargneb retsensendi ja iilidpilase/iilidpilaste vaheline akadeemiline diskussioon
to0ga seotud kiisimuste ja vastustena. .

Pérast retsensendi ja to6 autori viitlust esitatakse kaitsmiskomisjoni litkmete ja teiste
avalikust kaitsmisest osavotjate poolt kiisimusi. Kaitsmiskomisjoni litkmetel ja teistel
kaitsmisest osavotjatel on digus t60 kohta sona votta. Kaitsmisprotseduuri 10pus saab
iliopilane vdoimaluse esineda 10ppsdnaga (sh tdnada konsultante, retsensenti, juhendajat jt).

Toode kaitsmise tulemused tehakse teatavaks vahetult pérast protokollide
vormistamist, reeglina samal pdeval. Hinnangu andmisel votab kaitsmiskomisjon arvesse t60
sisulist ja vormilist kiilge, iilidpilase esinemist, retsensendi hinnangut ja kiisimustele

vastamist.
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Kui tilidpilane ei ndustu 16putdod kaitsmisel saadud hindega, on tal digus esitada
oppeprodekaanile kirjalik apellatsioon kolme téopédeva jooksul parast 10put6o tulemuste
teatavaks tegemist. Oppeprodekaan kutsub apellatsiooni libivaatamiseks kokku uues
koosseisus komisjoni seitsme péaeva jooksul apellatsiooni saamisest arvates. Komisjon
lahendab apellatsiooni seitsme paeva jooksul komisjoni kokkukutsumisest arvates. Komisjoni
koosolek protokollitakse ja otsust saab vaidlustada, esitades 30 paeva jooksul apellatsiooni

vaidluskomisjonile.

3.3. Too hindamine
Uurimust hindab juhendaja skaalal ,,arvestatud*/“mittearvestatud* ldhtudes alltoodud
kriteeriumidest. Hindele lisab juhendaja Moodle’s oma pdhjendatud arvamuse ning
soovitused t06 edasiarendamiseks. Hindega ,,arvestatud” hinnatakse uurimusi, mis vastavad
jargmistele Kriteeriumitele:
e 00 pealkiri, eesmirk, uurimisiilesanded, struktuur ja sisu on omavahel kooskdlas
e 00 struktuur on teadustodle omane, kdik juhendis margitud kohustuslikud t66 osad on
olemas
e varasemate uuringute ililevaate jaoks kasutatud allikate hulk ja kvaliteet vdimaldavad
probleemi piisava pdhjalikkusega kisitleda, kasutatud on teadustodle omaseid
metoodilisi votteid (nii kirjeldus, analiiiis kui ka siintees, tulemuste iildistamine),
allikatele on korrektselt viidatud
e vilja pakutud metoodika ja andmed sobivad piistitatud bakalaureuset6d eesmargi
tditmiseks, nende valikut on pohjendatud
e uurimuses on ndhtav autori panus eri allikatest pdrineva info analiiiisimisel ja
slinteesimisel
® t00s ei esine loomevargust (plagiaati) ning to6 ei ole vastuolus teiste teaduseetika
pOhimotetega
e keelekasutus ja terminoloogia on iildjoontes korrektne, esinevad vead ei takista t66
moistmist
e uurimuse tehniline vormistus vastab TU majandusteaduskonna kirjalikele
iiliopilastoodele esitatavatele nduetele

e t00 esitamisel on kinni peetud kehtivast korrast ning tihtaecgadest
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Majandusprobleemide kaasusanaliiiisi hindab kaitsmiskomisjon skaalal

Larvestatud“/“mittearvestatud®. Tapsemad ndouded tddle on esitatud vastava Oppekava

majandusprobleemide kaasusanaliiiisi aine ainekavas.

Bakalaureuse- ja magistritoid hindab kaitsmiskomisjon skaalal A—F. Nende t66de

puhul voetakse hindamisel arvesse jargmisi aspekte:

uurimiseesmargi piistitamine ja tditmine

teoreetiline késitlus

empiiriline kisitlus

t00 kirjalik esitusviis

esinemine kaitsmisel, sh vastamine retsensendi ja komisjoni litkmete kiisimustele

Loputoodde positiivsete hinnete tdpsemad kriteeriumid on toodud tabelis 4. Positiivse

hindega ei saa hinnata Idputdid, milles esineb mdni jairgmistest puudustest:

to0s esineb loomevargust (plagiaati) ja/voi too 1dheb vastuollu teiste teaduseetika
pOhimdtetega

t00 el laeku esitamistdhtajaks

viahemalt iiks tabelis 4 toodud viiest kriteeriumist ei vasta minimaalse positiivse hinde

(E) nduetele
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Tabel 4

Bakalaureusetoo ja magistritoé (nii monograafia kui artiklivormis esitatav to0) positiivsete hinnete kriteeriumid

23

e Hindamisel arvestatakse, millised on vastava oppeastme programmi Opiviljundid, neist tulenev iiliopilaste ettevalmistuse tase ja to6 maht

EAP-des.

Koondhinde kujundamisel tiksikkriteeriumite hinnete pohjal omavad suuremat kaalu uurimiseesmaérgi piistitamine ja tditmine,

teoreetiline ja empiiriline kasitlus ning kaitsmine. Monograafia ja artikli vormis kaitstavate t66de puhul esinevad teatud erisused (nt
erinevad struktuur ning artiklites tavaliselt uurimisiilesandeid ei kasutata), mida tuleb hindamisel arvestada. Kui teoreetiline voi
empiiriline panus iiletab mirkimisvéérselt hinde A kriteeriume, siis votab komisjon seda koondhinde kujundamisel arvesse.

E

D

C

B

Uurimiseesméirgi
piistitamine ja
taitmine

e 100 pealkiri, eesmérk, uurimisiilesanded, struktuur ja sisu on omavahel kooskolas
e t00s tehtud jareldused tulenevad 1dbi viidud analiiiisist

t00 sisulise osa maht ei erine olulisel méadral soovituslikust pikkusest

T60 eesmaérk ja
uurimisiilesanded on
pustitatud eba-
madraselt, eesmirk on
taidetud osaliselt. T66
iilesehitus voimaldab
iildjoontes jilgida
probleemi esitust ja
eesmadrgi tditmise
kaiku.

T606 eesmaérk ja
uurimisiilesanded on
piisavalt selged.
Eesmaérgini joutakse
osaliselt, jareldused on
diskuteeritavad. T60
iilesehitus on
iildjoontes loogiline,
mone 0sa Seos
uurimusprobleemiga
on nork.

T66l1 on piisavalt
selge eesmirk ja
uurimisiilesanded.
Eesmairgini joutakse,
kuid jéareldused on
diskuteeritavad. T60
iilesehitus on
loogiline, kdik osad
on teemaga piisavalt
seotud.

T66l1 on asjakohane ja
aktuaalne eesmirk ning
otstarbekad
uurimisiilesanded.
JOutakse eesmargini,
tulemused ja jéreldused
ning tildistused on
piisaval tasemel. T66
iilesehitus on loogiline,
koik osad on teemaga
seotud ja omavahel
tasakaalus.

To661 on véga asjakohane
ja aktuaalne eesmirk
ning otstarbekad
uurimisiilesanded.
Joutakse eesmirgini,
tulemused ja jéreldused
ning iildistused on
korgel tasemel. T66
iilesehitus on loogiline,
koik osad on teemaga
vaga hésti seotud ja
omavahel sobivas
tasakaalus.

Teoreetiline Kasitlus

Peamiselt referatiivne,
erinevatest allikatest
périt informatsiooni ei
ole vorreldud.

Peamiselt referatiivne
iiksikute vordluste,
kokkuvdtete ja
iildistustega.

Erinevatest allikatest
périt informatsiooni
on vorreldud,
autoripoolsed

Kirjandust on piisavalt
analiiiisitud ja siinteesitud
ning illustreeritud autori
koostatud tabelite ja/voi

Kirjandust on
oskuslikult analiitisitud
ja slinteesitud, autor on

koostanud siinteesivaid
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E D C B A
Teaduskirjandust on  [Teaduskirjandust on [ildistused ja joonistega. Probleemi tabeleid ja/voi jooniseid.

kasutatud vahesel
maédral, kuid see
vOoimaldab luua
probleemi késitlusele
minimaalselt
aktsepteeritava
teoreetilise baasi.

kasutatud vihesel
maédral, kuid see
voimaldab luua
probleemi késitlusele
aktsepteeritava
teoreetilise baasi.

jareldused on
piisavad. Kasutatud
on probleemi
kasitlemiseks piisaval
hulgal teemakohast
teaduskirjandust.

kidsitlemisel tuginetakse
peamiselt teemakohasele
teaduskirjandusele.

Probleemi kiésitlemisel
tuginetakse
teemakohasele
teaduskirjandusele.

Empiiriline Kisitlus

Analiitisimetoodika on
selgelt esitamata, kuid
késitlusest tuvastatav,
andmeid probleemi
avamiseks napilt,
analiiiis on peamiselt
kirjeldav ja/vdi esineb
markimisvaarseid
metoodikavigu.
Tulemused on esitatud.

Analiiisimetoodika on
vajaliku selgusega
kirjeldatud, kuid selle
kasutamine on halvasti
pohjendatud. Andmeid
probleemi avamiseks
piisavalt, analiiiis
peamiselt kirjeldav
ja/voi esineb
moningaid
metoodikavigu.
Tulemused on esitatud
ja neid on véhesel
maédral tolgendatud.

Analiiisimetoodika
on selgelt esitatud ja
pohjendatud,
andmeid probleemi
avamiseks piisavalt,
analiilis on iildiselt
korrektselt 14bi
viidud. Tulemusi on
piisavalt tolgendatud
ja vihesel mééral
teaduskirjandusega
seostatud.

Analiitisimetoodika on
selgelt esitatud ja
pohjendatud, andmeid
probleemi avamiseks
piisavalt, analiiiis on
korrektselt 14dbi viidud.
Tulemusi on hésti
tolgendatud ja piisavalt
teaduskirjandusega
seostatud.

Analiiiisimetoodika on
selgelt esitatud ja
pohjendatud, andmeid
probleemi avamiseks
piisavalt, analiiiis on
véga hasti 14bi viidud.
Tulemuste
tdlgendamisel on joutud
ildistusteni, tulemusi on
histi teaduskirjandusega
seostatud.

Kirjalik esitusviis

Tekst on tildjoontes
mdistetav, kuid
raskesti loetav.
Viitamine on
iildjoontes korrektne.
Vormistusjuhendit on
jargitud, kuid esineb
olulisi eksimusi.

Tekst on moistetav,
kuid kohati raskesti
loetav. Viitamine on
tildjoontes korrektne.
Vormistusjuhendit on
jérgitud, kuid esineb
mitmeid eksimusi.

Tekst on loogiline ja
ladus, esineb
iiksikuid juhuslikke
vigu. Viitamine on
korrektne. T66
vormistus vastab
nduetele, voib
esineda moningaid

eksimusi.

Tekst on loogiline ja
ladus, terminoloogia
korrektne. Viitamine on
korrektne. T66 vormistus
vastab nouetele, voib
esineda tiksikuid
eksimusi.

Tekst on loogiline ja
ladus, korgel
akadeemilisel tasemel,
terminoloogia on
korrektne. Viitamine on
korrektne. T66
vormistus vastab
nouetele.
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E

D

C

B

A

Kaitsmine

Ettekanne voimaldab
jélgida t60 sisu, kuid ei
anna selle tulemustest
piisavalt selget
iilevaadet. Ulidpilane
suudab kaitsmisel anda
enamusele t66 kohta
esitatud kiisimustest
viahemalt osalise
vastuse.

Ettekanne annab toost
ja selle tulemustest
piisava lilevaate.
Ulidpilane suudab
kaitsmisel vastata
enamusele t60 kohta
esitatud kiisimustele.

Ettekanne annab
toost ja selle
tulemustest piisavalt
sisuka tilevaate.
Ulidpilane suudab
kaitsmisel sisukalt
vastata enamusele t00
kohta esitatud
kiisimustele.

Ettekanne on histi
struktureeritud, ladusalt
esitatud ja annab
tulemustest sisuka
iilevaate. Ulidpilane
annab kaitsmisel koigile
t60 kohta esitatud
kiisimustele pdhjalikud ja
sisukad vastused.

Ettekanne on hésti
struktureeritud,
meisterlikult esitatud ja
annab tulemustest viga
sisuka tlevaate.
Ulidpilane annab
kaitsmisel koigile
esitatud kiisimustele
pohjalikud ja sisukad
vastused ning suudab
akadeemiliselt
diskuteerida retsensendi
ja komisjoniga.
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Lisa A

Informeeritud ndusoleku vormi néidis anoniitimsete andmete kogumiseks (eriliiki

andmeid ei koguta)

Olen TU majandusteaduskonna iilidpilane /.../ ja kutsun teid osalema kiisitluses oma
10putoo tarbeks. Eesmirgiks on vélja selgitada /.../. Kogutud andmed on tdiesti anoniitimsed
ja neid kasutatakse ainult 1dputdd koostamiseks. Andmeid hoitakse turvalises Tartu Ulikooli
serveris OneDrive ja neile padseb ligi ainult I6put66 autor. Uuringus esitatakse teile /.../
kiisimust ja vastamine votab ligikaudu /.../ minutit aega. Kui olete ndus osalema, palun
vajutage nuppu /.../. Sellega kinnitate, et osalete uuringus vabatahtlikult ja olete teadlik, et
voite osalemisest igal hetkel loobuda.

Suur tidnu osalemast! Kui teil tekib uuringu kohta kiisimusi, siis andke julgesti teada.

/nimi/ /e-mail/

Lisa B

Informeeritud ndusoleku vormi niidis eriliiki andmete puhul

Olen TU majandusteaduskonna iilidpilane /.../ ja kutsun teid osalema kiisitluses oma
16putdo tarbeks. Eesmirgiks on vilja selgitada /.../. Uldistatud kujul kogun jirgmisi andmeid
/.../, mida kasutatakse ainult 10put66 koostamiseks. Uuring on saanud kooskdlastuse Tartu
Ulikooli inimuuringute eetika komiteelt (kooskdlastuse number /.../). Andmeid hoitakse
turvalises Tartu Ulikooli serveris OneDrive ja neile piiseb ligi ainult 15putdd autor. Uuringus
esitatakse teile /.../ kiisimust ja vastamine votab ligikaudu /.../ minutit aega. Parast 10put66
kaitsmist kdik andmed kustutatakse. Kui olete ndus osalema, palun vajutage nuppu /.../.
Sellega kinnitate, et osalete uuringus vabatahtlikult ja olete teadlik, et vdite osalemisest igal
hetkel loobuda, eriti kui tunnete, et osalemine tekitab teile voi teiega seotud inimestele
negatiivseid tagajirgi. Informeerige mind kindlasti, kui negatiivseid tagajéargi esineb.

Suur tdnu osalemast! Kui teil tekib uuringu kohta kiisimusi, siis andke julgesti teada.

/nimi/ /e-mail/
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Lisa C
Bakalaureuset6o ja magistritod retsensiooni vorm

RETSENSENDI ARVAMUS

TU majandusteaduskonna iilidpilase/iilidpilaste ..............ccoevvvivneineennnnn.
bakalaureusetd0/MmagiStrith0 ,y....ouvvrrnreeete et e ettt e

6. Uldhinnang tdéle (retsensent ei paku kirjalikus retsensioonis 1dpphinnet. Lopliku hinde
pakub retsensent peale kaitsmisdiskussiooni t60 autoriga)

(nimi ja allkiri)
Kuupéev:



